
 
  

  
 

 
 

  
ประเภทของ

งาน  
ขัน้ตอนการปฏบิัต ิ พันธะสญัญา  ภายใตก้รอบ  

1. การแจง้
เอกสารหาย  

1. พบเจา้หนา้ทีเ่สมยีนประจําวนั เพือ่
เขยีนบันทกึประจําวันเอกสารหาย  

2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทกึ
ประจําวัน ในขอ้ทีร่บัแจง้  

3. เจา้หนา้ทีเ่สมยีนประจําวัน มอบสําเนา
บันทกึประจําวัน ใหผู้แ้จง้  

ประชาชนมทีางเลอืกทีส่ามารถใชบ้รกิารไดท้ี่
สถานีตํารวจใกลเ้คยีงทีส่ะดวก, ตูย้ามตํารวจ 

ทีทํ่าการตํารวจชมุชน หรอืรถยนตโ์มบาย
เคลือ่นทีข่องสถานีตํารวจ (ป.ว ิอาญา 124)  

ภายใน 30 นาท ี นับตัง้แตเ่วลาทีเ่จา้หนา้ทีร่ับเรือ่ง  

2. การ
เปรยีบเทยีบ
ปรับตาม
ใบสัง่  

1. นําใบสัง่ไปพบพนักงานสอบสวน เพือ่
กําหนดอัตราเปรยีบเทยีบปรบั  

2. ชําระคา่ปรับทีเ่สมยีนเปรยีบเทยีบปรับ
รับ  

ใบเสร็จ และใบอนุญาตขับขี ่(กรณีทีไ่มต่อ้ง
บันทกึคะแนน) 

ประชาชนมทีางเลอืกทีจ่ะสามารถใชบ้รกิารชําระ
คา่ปรับทางไปรษณีย ์ 

ภายใน 30 นาท ี 

  

นับตัง้แตเ่วลาทีเ่จา้หนา้ทีร่ับเรือ่ง  

3. การขอ
สําเนาบันทกึ
ประจําวัน
เกีย่วกบัคด ี 

1. ยืน่คํารอ้งขอคัดสําเนาบันทกึประจําวัน
ตอ่พนักงานสอบสวน  

2. เมือ่หัวหนา้สถานีพจิารณาแลว้มี
ความเห็นอนุญาต  

3. เจา้หนา้ทีเ่สมยีนประจําวันนําสําเนา
บันทกึประจําวัน ใหน้ายตํารวจสญัญา
บัตรรับรอง สําเนาถกูตอ้ง มอบใหก้ับผู ้
แจง้  

ภายใน 30 นาท ี - วัน เวลาราชการ  

4. การขอ
ถอนคํารอ้ง
ทกุข ์ 

1. พนักงานสอบสวนเวรเจา้ของคด ีหรอื
รอ้ยเวรตรวจสอบเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง  

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคด ีและ
อธบิายขัน้ตอนการดําเนนิคด ี 

3. บันทกึปากคํา และลงลายมอืชือ่ใน
สมดุบัญชยีดึ และรักษาทรัพย ์(กรณี
ยดึของกลาง) ลงบันทกึประจําวัน 
บันทกึการถอนคํารอ้งทกุขด์คคีวามผดิ 
อันยอมความได ้ 

ภายใน 3 ชัว่โมง    

การกําหนดพนั ธะสญั  ญา  ของสถานตี ํารวจภธู  รบางขนาก
จงั หวดั ฉะเชงิ เทรา

ในการใหบ้ รกิ  ารประชาชน

--------------------------------------------------------------------------------
งานสอบสวน

-------------------------------------------------------------------------------------
พนั  ธะสญั ญาของงานสอบสวน



5. การแจง้
ความเป็น
หลักฐาน 
กรณีทีไ่ม่
เกีย่วกบัคด ี 

1. พนักงานสอบสวนซกัถามรายละเอยีด
ขอ้เท็จจรงิ และตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง อธบิายขอ้
กฎหมาย  

ภายใน 1 ชัว่โมง    

6. การขอ
ประกันตัว
ผูต้อ้งหา  

1. ผูต้อ้งหาหรอืผูม้ปีระโยชนเ์กีย่วขอ้งนํา
หลักประกัน ยืน่คํารอ้งขอปลอ่ย
ชัว่คราวตอ่ พนักงานสอบสวน หรอืเจา้
พนักงานตํารวจ  

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
ถกูตอ้งครบถว้น  

3. บันทกึสญัญาประกัน และมคีวามเห็น
ควร หรอืไมค่วรอนุญาตใหป้ระกัน  

4. ผูม้อีํานาจสัง่อนุญาต หรอืไมอ่นุญาต
ใหป้ระกัน  

5. ในกรณีทีอ่นุญาตใหอ้อกหลักฐานรับ
หลักประกัน และสญัญาประกันคูฉ่บับ 
มอบใหน้ายประกัน  

6. เจา้หนา้ทีเ่สมยีนประจําวัน ทําการ
บันทกึประจําวัน เพือ่ปลอ่ยตัว หรอืไม่
ปลอ่ยตัวผูต้อ้งหา  

ภายใน 1 ชัว่โมง นับ
แตเ่วลาทีย่ืน่คํารอ้ง
ตอ่พนักงานสอบสวน 
หรอืเจา้พนักงาน
ตํารวจ  

  

  

1. พนักงานสอบสวนไดทํ้าการ
สอบสวน พมิพล์ายนิว้มอื
ผูต้อ้งหาแลว้  

2. หลักฐานเกีย่วกับผูป้ระกัน
ครบถว้น  

3. หลักฐานเกีย่วกับ
หลักประกันครบถว้น  

4. พนักงานสอบสวนเป็นผูม้ี
อํานาจวนิจิฉัยคํารอ้ง  
ยกเวน้กรณี  

1. คดคีวามผดิตอ่
พระมหากษัตรยิ ์
พระราชนีิ รัช
ทายาท และ
ผูส้ําเร็จราชการ
แทน  

2. คดคีวามผดิความ
มั่นคงของรัฐ 
ภายใน
ราชอาณาจักร  

3. คดอีกุฉกรรจ์
สะเทอืนขวัญ  

7. การคนื
หลักทรัพยท์ี่
นํามาประกัน
ผูต้อ้งหา  

1.นําหลักฐานรับหลักประกันตัวผูต้อ้งหาพบ
พนักงานสอบสวนหรอืเจา้หนา้ทีธ่รุการทางคด ี
2. พนักงานสอบสวน หรอืเจา้หนา้ทีธ่รุการทาง
คดตีรวจสอบ และบันทกึผลคดถีงึทีส่ดุ หรอื
บันทกึเหตทุีถ่อนคดไีด 
3.พนักงานสอบสวนมคีวามเห็นใหถ้อนสญัญา
ประกัน 
4. เจา้หนา้ทีเ่สมยีนประจําวนัลงบันทกึประจําวัน
และมอบหลักทรัพยค์นืใหน้ายประกัน  

ภายใน 2 ชัว่โมง ใน
วันเวลาราชการนับ
แตเ่วลาทีย่ืน่
หลักฐานประกันตัว
ผูต้อ้งหา ตอ่
พนักงานสอบสวน
ภายใน - วันทําการ 
นับแตว่ันทีย่ืน่
หลักฐานประกันตัว
ผูต้อ้งหา ตอ่
พนักงานสอบสวน  

1.หลักทรัพยเ์ก็บรักษาอยูท่ีส่ถานี
ตํารวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผูม้อีํานาจ
วนิจิฉัยคนืหลักประกันได ้
3.หลักทรัพยไ์มไ่ดเ้ก็บรักษาอยูท่ี่
สถานีตํารวจ 
4. พนักงานสอบสวน เป็นผูม้อีํานาจ
วนิจิฉัยคนืหลักประกัน  

8. การ
ตรวจสอบ
สภาพรถใน
คดจีราจร  

1. พนักงานสอบสวนทําบันทกึสง่รถไป
ตรวจสภาพ  

2. นํารถไปตรวจสภาพทีก่องบังคับการ
ตํารวจจราจร หรอืผูชํ้านาญอืน่ แต่
ตอ้งสอบสวนใหป้รากฏความรู ้ความ
ชํานาญ ในเรือ่งนัน้ไวด้ว้ย  

ภายใน 1 วัน  

  

  

  

ประเภทของ
งาน  

ขัน้ตอนการปฏบิัต ิ พันธะสญัญา  ภายใตก้รอบ  

9. การคนืของ
กลางกรณีศาล
มคํีาพพิากษา 
หรอืคําสัง่ถงึ
ทีส่ดุไมร่บิ หรอื
พนักงานอัยการ
แจง้ใหค้นื  

1. นําหลักฐานแสดงกรรมสทิธิ ์และ
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง พบพนักงาน
สอบสวน  

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
และพจิารณามคีวามเห็นเสนอผูม้ี
อํานาจสัง่คนืของกลาง  

3. ลงบันทกึประจําวันคนืของกลาง และ
ลงลายมอืชือ่รับในสมดุบัญชยีดึ และ
รักษาทรัพย ์ 

ภายใน 1 ชัว่โมง    



10. การแจง้
ความคบืหนา้
ของคด ี 

- พนักงานสอบสวนแจง้เป็นหนังสอืถงึผูเ้สยีหาย  ภายใน 1 เดอืนจนกวา่
การสอบสวนจะเสร็จ
สิน้  

  

11. การแจง้ให ้
ญาต ิหรอื
บคุคลที่
ผูต้อ้งหา
ไวว้างใจทราบ
การจับกมุ เมือ่
ผูถ้กูจับรอ้งขอ  

• เจา้หนา้ทีตํ่ารวจผูค้วบคมุผูต้อ้งหาเป็น
ผูแ้จง้ หรอืประสานงานตํารวจทอ้งที ่
ทีญ่าตหิรอื บคุคลทีผู่ต้อ้งหาไวว้างใจ 
มภีมูลํิาเนาอยูเ่ป็นผูแ้จง้  

ภายใน 1 ชัว่โมง  
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